白碱滩区农业综合行政执法公示制度（试行）


为进一步加强白碱滩区农业综合行政执法监督，推进农业行政执法透明、规范、合法、公正，保障行政相对人和社会公众知情权、参与权、表达权、监督权，结合我区实际，制定本制度。
第一条 行政执法公示是指通过一定载体和方式，公示行政执法人员的职责、权限、依据、程序、结果、监督方式、救济途径等行政执法信息，主动向社会公开，保障行政相对人和社会公众的知情权、参与权、救济权、监督权，自觉接受社会监督。
第二条 行政执法公示内容：
（一）事前公开
负责行政执法信息公开。公开内容包括：
1.执法主体。编制本机关（单位）权力和责任清单，公示行政执法权力事项的名称、类别、实施主体、实施依据、承办机构、监督方式等信息。
2.执法依据。公示农业行政执法所依据的法律、法规、规章目录和农业行政处罚自由裁量权标准。
3.执法程序和救济渠道。编制本机关（单位）办事流程和服务指南，公示执法事项名称、受理机构、受理条件、办理时限等内容，以及管理相对人依法享有的听证权、陈述权、申辩权和申请行政复议或者提起行政诉讼等法定权利和救济途径。
4.“双随机、一公开”监管事项清单。编制并公示本机关（单位）随机抽查事项清单、年度抽查计划、执法人员名录库和检查对象名录库。
5.依法应当向社会公示的其他行政执法信息。
（二）事中公示
区农业综合行政执法大队执法人员在行政执法过程中，应当根据不同执法环节，主动向管理相对人公开下列行政执法信息：
1.在进行监督检查、调查取证、采取强制措施和强制执行、送达执法文书等执法活动时，要按国家规定规范着装和佩戴统一标识，必须主动出示行政执法证件表明身份。鼓励采取佩戴执法证件的方式，实现执法全程公示执法身份。
2.在办事场所要设置岗位信息公示牌，明示工作人员岗位职责、行政执法流程图、咨询服务、投诉举报等信息。
（三）事后公开
区农业综合行政执法大队具体负责辖区（单位）实施的行政许可、行政处罚、行政检查三类行政执法行为的公示工作，于规定的时间内在相关平台上录入、刊登执法信息，并及时更新。公开内容包括：
1.行政许可、行政处罚应当在执法决定作出之日起7个工作日内向社会公开。
2.其他行政执法决定应当在执法决定作出之日起20个工作日内向社会公开。
3.执法决定信息公开的内容包括：执法机关、执法对象、执法类别、执法结论等。
4.“双随机”抽查结果正常的，自抽查结束之日起20个工作日内向社会公示。对抽查有问题的，依法作出处理并向社会公示，其中作出行政处罚决定的，在7个工作日内向社会公示。
5.法律、法规、规章对行政执法决定（结果）公开另有规定的，从其规定。
第三条 行政执法公示信息审核程序
（一）事前公开
1.区农业行政执法大队所依据的法律法规规章目录、农业行政处罚自由裁量权标准、“双随机、一公开”监管事项清单、年度抽查计划在区人民政府门户网站上公示。
2.检查人员名录库和检查对象名录库由农业综合执法大队负责，经农业综合执法大队负责人审查、审定报局领导同意后在本辖区人民政府门户网站上公示。
3.行政执法流程图和执法服务指南由区农业综合执法大队负责制定，经大队负责人审查同意后，在本辖区人民政府门户网站上公示。
4.行政执法权力事项信息由区农业综合执法大队录入自治区政务服务一体化平台，并政务服务大厅公布。
（二）事后公开
1.审批的行政许可事项，在作出许可决定7个工作日内，制作填写行政许可事项公示表，报局领导签批后，在辖区政府门户网站公示。
[bookmark: _GoBack]2.区农业综合行政执法大队负责的行政处罚事项，在作出决定后7个工作日内，制作填写行政处罚事项公示表和辖区政府门户网站信息发布审批表，经大队负责人审查签批后，在辖区政府门户网站公示。
3.组织开展的“双随机”检查抽查结果，自抽查结束之日起20个工作日内，由区农业和水务局制定双随机抽查结果公示表，经局领导审查后在本辖区政府网站公示。
第四条 新公布、修改、废止法律、法规、规章和规范性文件或者部门机构职能调整等情况引起行政执法公示内容发生变化的，由区农业综合行政执法大队按照上述程序及时更新相关公示内容。
第五条 建立公示信息的收集整理管理制度。明确一名联络员负责收集、整理行政执法公示信息。管理相对人对公示内容要求说明解释的，联络员应当做好释疑和解答工作。
第六条 建立公示信息的纠错更正制度。行政执法决定被有效司法文书确认违法被撤销的，区农业综合行政执法大队应当及时告知撤销信息。发现公示的执法信息内容不准确的，应当及时更正。公民、法人或者其他组织可以申请更正不准确的行政执法信息，经审查属实的应当及时更正，并认真分析错误产生的原因，倒查责任。
第七条 建立健全考核制度。加强对行政执法公示制度推行情况的监督检查，建立督查通报机制，并将监督检查情况纳入依法行政考核的主要内容。
第八条 建立责任追究制度。对不按要求公示、选择性公示、更新维护不及时等问题，责令改正；情节严重的，追究有关责任人员责任。
第九条 涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的，依法确需公开，要作适当处理后再公开。
第十条 本制度自印发之日起试行。由区农业综合行政执法大队负责解释。

















